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Edytor tekstu i tabulatory 

Edytor tekstu (a właściwie procesor tekstu) to program komputerowy umożliwiający redagowanie 

tekstów.  Oznacza to, że poza wprowadzaniem samego tekstu możliwe jest jego formatowanie tzn. 

nadawanie mu odpowiedniej szaty typograficznej. Możliwe jest m. in. stosowanie różnych krojów 

pisma, ustalanie odstępów między akapitami, stosowanie różnych kolorów, łączenie tekstu z grafiką. 

Możliwe jest także definiowanie formatu papieru, na którym dany dokument ma być wydrukowany. 

Jednym z elementów służących do formatowania tekstu są tabulatory. Tabulatory pozwalają na: 

  .....................................................................................................................................  

  .....................................................................................................................................  

  .....................................................................................................................................  

 

W programach takich jak OpenOffice Writer lub MS Word można zdefiniować kilka rodzajów 

tabulatorów: 

 Lewostronny 

 Prawostronny 

 Centralny 

 Dziesiętny 

Czy potrafisz podać , do czego stosuje się tabulator dziesiętny?   

  .....................................................................................................................................  

  .....................................................................................................................................  

  .....................................................................................................................................  

  .....................................................................................................................................  

  .....................................................................................................................................  

 

  



W niektórych sytuacjach można wskazać tzw. znak wiodący, który będzie wypełniał w wierszu miejsce 

do tabulatora. Oto Przykład ze znakiem wiodącym „.” (kropka): 

Strażnik kluczy  ............................................................................................... 35 

Ulica Pokątna  ................................................................................................ 67  

Peron numer dziewięć i trzy czwarte  ............................................................. 110 

 

Czy możesz, na podstawie powyższego przykładu, podać do czego można stosować tabulator ze 

znakiem wiodącym ? 

 Można go użyć do stworzenia  ....................................................................................  

 

Klawisz tabulacji 

Naciśnięcie klawisza tabulacji powoduje przejście kursora tekstowego do kolejnego tabulatora. Jeżeli 

nie wstawiliśmy własnego tabulatora kursor przejdzie do tzw. domyślnego miejsca tabulacji. 

Wskaż, które z poniższych klawiszy to klawisze tabulacji (otocz pętlą właściwe klawisze): 

 

                  

                                      

 

 

 

Wstawianie tabulatora 

Tabulator można wstawiać zarówno za pomocą myszy jak i przez wybranie odpowiedniej pozycji w 

menu. Napisz, jak można w szybki sposób wstawić tabulator w bieżącym akapicie: 

 ............................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................................................  

 ............................................................................................................................................................  

 

 


