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Edytor tekstu i tabulatory

Edytor tekstu (a wihasciwie procesor tekstu) to program komputerowy umozliwiajgcy redagowanie
tekstéw. Oznacza to, ze poza wprowadzaniem samego tekstu mozliwe jest jego formatowanie tzn.
nadawanie mu odpowiedniej szaty typograficznej. Mozliwe jest m. in. stosowanie réznych krojow
pisma, ustalanie odstepéw miedzy akapitami, stosowanie réznych koloréw, tgczenie tekstu z grafika.
Mozliwe jest takze definiowanie formatu papieru, na ktérym dany dokument ma by¢é wydrukowany.

Jednym z elementdw stuzgcych do formatowania tekstu sg tabulatory. Tabulatory pozwalajg na:

W programach takich jak OpenOffice Writer lub MS Word mozna zdefiniowa¢ kilka rodzajow
tabulatoréw:

e lewostronny
e Prawostronny
e (Centralny

e Dziesietny

Czy potrafisz podaé, do czego stosuje sie tabulator dziesietny?



W niektérych sytuacjach mozna wskazac tzw. znak wiodacy, ktéry bedzie wypetniat w wierszu miejsce
do tabulatora. Oto Przyktad ze znakiem wiodgcym ,,.” (kropka):
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Czy mozesz, na podstawie powyzszego przyktadu, poda¢ do czego mozina stosowac tabulator ze
znakiem wiodgcym ?
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Klawisz tabulacji

Nacisniecie klawisza tabulacji powoduje przejscie kursora tekstowego do kolejnego tabulatora. Jezeli
nie wstawiliSmy wtasnego tabulatora kursor przejdzie do tzw. domysinego miejsca tabulacji.

Wskaz, ktére z ponizszych klawiszy to klawisze tabulacji (otocz petlg wtasciwe klawisze):

!
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Wstawianie tabulatora

Tabulator mozna wstawiac zaréwno za pomocg myszy jak i przez wybranie odpowiedniej pozycji w
menu. Napisz, jak mozna w szybki sposéb wstawic tabulator w biezgcym akapicie:



